
Circ. n. 79                                                                                                    Treviglio, 27/03/2025

Al Personale ATA
CPIA 2 Bergamo

Al D.S.G.A.
Ligato Giovanni

OGGETTO: Richiesta di ferie per le Festività Pasquali - personale ATA.

Visto il  periodo di sospensione dell’attività didattica per le festività pasquali  daL 17/04/2025 al
22/04/2025, il personale ATA dell’Istituto è invitato a presentare le richieste di ferie e/o recupero
ore per il periodo Pasquale entro e non oltre Venerdì 04/  04/2025   al fine di organizzare il servizio.
Nelle richieste il personale dovrà tenere conto delle seguenti disposizioni:

- Per tutto il periodo di sospensione delle attività didattiche (dal 17/04/2025 al 22/04/2025)
presso la sede di Treviglio si svolgerà esclusivamente il seguente orario di servizio: dalle ore
07.30 alle ore 15:30;

- I  collaboratori  scolastici  di  tutti i  punti di  erogazione  che  non usufruiscono delle  ferie
presteranno servizio  presso  le  sedi  di  appartenenza,  previa  presentazione  del  piano di
lavoro da svolgere, ad esclusione dei giorni di chiusura dell’Istituto ospitante, in tal caso il
servizio dovrà essere svolto presso la sede di Treviglio;

- Gli  assistenti amministrativi  di  tutti i  punti di  erogazione che non usufruiscono di  ferie
svolgeranno servizio per tutto il periodo delle festività natalizie presso la sede di Treviglio o
sul punto di erogazione se aperto.

- Come da Contrattazione d’Istituto vigente, i dipendenti tenuti al servizio presso la sede di
Treviglio  che  intendono  usufruire  delle  ferie  dovranno  tenere  conto  che  dovrà  essere
assicurata la presenza (tramite alternanza dei periodi richiesti) di almeno 2 collaboratori
scolastici e 2 assistenti amministrativi;

Una  volta  acquisite  tutte  le  richieste  questo  ufficio  notificherà  l’eventuale  concessione/non
concessione dei  periodi  richiesti valutata l’effettiva copertura del  servizio e tenuto conto delle
esigenze dei lavoratori. Al personale, pertanto, potrà essere richiesta un’eventuale variazione della
domanda nei limiti della normativa vigente.   

     Il Dirigente Scolastico
Claudio Angelo Corbetta


